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1) Tiivistelméa

Tassd oppaassa maaritelladn MICHAEL-tietomallin siséltd. Tietomalli koostuu digitaalisten kokoelmien ja
niihin  liittyvien informaatiokokonaisuuksien XML-kuvausten sanallisista maaritelmistd. Digitaalisten
kokoelmien ohella kuvailtavia kokonaisuuksia ovat: organisaatiot, projektit, palvelut ja fyysiset kokoelmat.
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2) Johdanto

Yksi eurooppalaisen MICHAEL-projektin  tarkeimmista tavoitteista on tuottaa eurooppalaisen
kulttuuriperinndn monikielinen kokoelmaluettelo. Tavoitteeseen pyritdan keradmalla tietoa kansallisista tai
alueellisista kokoelmaluetteloista. Samalla kehitetdan standardoitu ohjelmistomalli kootun tiedon luomista,
kokoamista ja julkaisemista varten.

Tallaisen hajautetun tietojarjestelman kulmakivi on aina taustalla oleva tietorakenne eli tapa, jolla tietoa
hallinnoidaan ja jarjestetdan tietokantoihin tai vastaaviin ympéristdihin. Tama patee myds MICHAEL-
projektin ohjelmistoalustaan. Tietorakenteisiin liittyy kaksi erityispiirretta:

e Kuten kaikissa dokumentointijarjestelmissa, taustalla olevien tietorakenteiden on oltava
ymmarrettavia jarjestelmien todellisille kayttgjille eli tietoa kuvaileville tai sita etsiville
ihmisille.

= Tieto esitelladn XML-muodossa. TAman vuoksi tietorakenteiden muodollisten méaritelmien
on noudatettava jotain XML:n maarittelykielta (esim. DTD-, RelaxNG- tai XML).

On tarkead, ettéd Michael-tietomallin sisaltd on ymmarrettavassa muodossa, eikd se koostu pelkastaan XML-
rakenteesta vaan yksinkertaisten kéasitteiden selkeista maaritelmista.

Tama opas tarjoaa perustiedot digitaalisten kokoelmien ja niihin liittyvien tietojen kuvailussa kaytettavista
kentistd. Sen rinnalla kaytetdan kayttdopasta, jotta jarjestelma ja sen tietorakenteet olisivat MICHAELIn
sisaltoa tallentavien ymmarrettavissa ja kaytettavissa.

Tama opas koostuu kolmesta osasta. Ensimmaisessd osassa maaritelladn joukko peruskasitteita, joihin
viitataan mydhemmin. Toisessa osassa maaritellaan tietomallin viisi entiteettia sek& niiden valiset suhteet.
Kolmannessa osassa méaaritellaan tietomallin kaikki kentét.

3) Maaritelmat

MICHAEL-projekti keskittyy digitaalisiin kokoelmiin. Niiden kuvailemiseen tarvitaan tietoa kokoelmia
omistavista organisaatioista ja projekteista, joiden yhteydessa kokoelmat on luotu, seké digitoinnin pohjana
olevista fyysisista kokoelmista. Liséksi tarvitaan tietoa palveluista, joiden avulla digitoituja kokoelmia voidaan
kayttaa.

Koska yksi organisaatio voi olla vastuussa useammasta kuin yhdesta digitaalisesta kokoelmasta, jokaisesta
organisaatiosta luodaan vain yksi luettelointitietue, jota voidaan kayttda uudelleen tarpeen mukaan. Sama
kaytantd patee myds projekteihin, fyysisiin kokoelmiin ja palveluihin.

Taman vuoksi tietomalli koostuu viidesta entiteetista tai viidesta eri tietorakenteesta. Kutakin tietuetyyppia
varten luodaan oma tietue. Naitd ovat: digitaaliset kokoelmat, organisaatiot, projektit, palvelut ja fyysiset
kokoelmat. Kutsuttaessa digitaalista kokoelmaa entiteetiksi, tarkoitetaan digitaalista kokoelmaa koskevaa
tietuetta tai taustalla olevaa tietorakennetta.

Tietue on entiteetin ilmentym& ja se edustaa olemassa olevaa asiaa. Kuvaillessamme esimerkiksi
Kansalliskirjaston organisaatioina, luomme siitd yhden tietueen. Tassa jarjestelmassa entiteetit ovat
abstrakteja kasitteitd ja tietueet ovat jarjestelman todellisia objekteja.

Tietueet tulee liittéa toisiinsa. Ei riitd, ettd Kansalliskirjastosta on olemassa yksi tietue ja sen digitaalisesta
kokoelmasta toinen. Jarjestelman — viime kadessa kayttdjan — on saatava tietoonsa, ettd juuri tdma
organisaatio on luonut kyseisen digitaalisen kokoelman. Tatd kutsutaan suhteeksi. Suhde luodaan aina
kahden tietueen - ei kahden entiteetin - vdlille: suhteet luodaan todellisten objektien - ei abstraktien
kasitteiden - valille.

Entiteetit, tietueet ja suhteet eivat kunnolla riitd maarittelemaan tietomallia. On tiedettava miten tietty
entiteetti, esim. organisaatio kuvataan: nimi, osoite jne. N&ita entiteetin erityispiirteitd kutsutaan kentiksi.
Entiteetti on taten kenttien joukko.

Késittelemme helposti entiteettia ikdan kuin kentistd muodostuvana listana. Todellisuudessa entiteetti on
kuitenkin monimutkaisempi. Se on hierarkkinen XML-dokumentti, jossa jotkut kentdt on koottu
yleiskasitteiksi, joitain kenttia voidaan toistaa, tietyt esiintymét on koottu yhteen jne. Taman vuoksi kenttien
madritelmét auttavat ymmartamaan MICHAEL-tallennusalustasta [6ytyvaa tietoa. Tietotekninen maaritelma
(XML-kaavio) puolestaan palvelee ohjelmoijaa ja tietojarjestelmaa.
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4) Entiteetit

Entiteetit ja niiden véliset pakolliset suhteet on maaritelty tarkasti. Pakollinen suhde tarkoittaa, ettd kullakin
entiteetillda pitdd olla madritelty suhde toiseen entiteettiin, kun se viedaén tietokantaan. Jos esimerkiksi
digitaalisen kokoelman ja organisaation valinen yhteys on pakollinen, se tarkoittaa, ettd digitaalisen
kokoelman tietue ei ole valmis eika sité voi julkaista, ellei sita ole linkitetty ainakin yhteen organisaatioon.

4.1 Digitaaliset kokoelmat

Digitaalinen kokoelma on keskeinen entiteetti MICHAEL-projektissa, koska siind luetteloidaan digitaalista ja
digitoitua kulttuuriperintdéd. Digitaalinen kokoelma voi olla joukko digitaalisia objekteja tai niitd kuvailevia
tietueita. Digitaalinen kokoelma voi koostua joukosta digitoituja kuvia, teksteja, strukturoitua dataa,
aanitiedostoja, virtuaalimalleja, multimediaa tai muita aineistoja. Kokoelma voi olla koottuna yhdelle
palvelimelle tai jaettuna useammalle palvelimelle. MICHAEL-projektin digitaaliset kokoelmat liittyvat
eurooppalaiseen kulttuuriperintdon.

Digitaaliset kokoelmat muodostavat MICHAEL-jarjestelméan keskeisen sisallon. Muut entiteetit tarjoavat lisaa
kuvailu- tai viitetietoa digitaalisesta kokoelmasta kuitenkaan toistamatta olemassa olevaa tietoa. Michael-
jarjestelméssa on pakollista ilmaista suhde digitaalisten kokoelmien ja organisaation tai palvelun valilla.

4.2 Organisaatiot

Organisaatio on toimija, joka omistaa ja/tai hallinnoi digitaalisia kokoelmia, ja on vastuussa
digitointiprojekteista, rahoitusohjelmista tai palvelujen kehittdmisesta ja hallinnoinnista. Organisaatioita ovat
museot, kirjastot, arkistot tai muut organisaatiot, joiden toimintasektoriin digitaalinen kulttuuriperinto liittyy.

MICHAEL-jarjestelmassa on pakollista ilmaista suhde organisaation ja sen digitaalisten tai fyysisten
kokoelmien, projektien tai palveluiden valilla.

4.3 Palvelut

Palvelu mahdollistaa digitaalisten kokoelmien kayttdmisen. Palvelu voi olla joko online- tai offlinepalvelu,
esim. tiedonhakupalvelu tai sovellus, jossa kayttgjat valitsevat ja tilaavat kopioita kokoelmasta tarpeen
mukaan, tai tuotepaketti, jossa esitelladn koko kokoelma tai osia siitd (kuten sdhkoinen oppimateriaali).
Tarkoituksena on tarjota kayttdjille tietoa digitaalisen kokoelman kayttdmahdollisuudesta. Michael-
jarjestelmassa palvelun ja véhintddn yhden digitaalisen kokoelman tai organisaation vélisen suhteen
ilmaiseminen on pakollista.

4.4 Projektit

Projektia voi toteuttaa yksi tai useampi organisaatio. Projektissa tuotetaan digitaalisia kokoelmia tai
palveluita. Tama entiteetti on Michael-jarjestelmassa valinnainen.

Projektille on ilmaistava pakollinen suhde ainakin yhteen organisaatioon tai digitaaliseen kokoelmaan.
Suositellaan, etta projekti yhdistetdan myos organisaatioon.

4.5 Fyysiset kokoelmat

Fyysinen kokoelma on joukko fyysisid objekteja kuten museoesineitd tai arkisto- tai kirjastokokoelma.
MICHAEL projektissa ei ole tarkoitus luetteloida fyysisia kokoelmia. Fyysinen kokoelma on valinnainen
entiteetti MICHAEL-jarjestelmassa. Entiteettia voidaan kayttdd, jos halutaan ilmaista suhde fyysiseen
kokoelmaan, josta digitaalinen kokoelma on tuotettu. Fyysiselle kokoelmalle on ilmaistava suhde ainakin
yhteen organisaatioon seka liséksi digitaaliseen kokoelmaan tai projektiin.

MICHAEL tietomalli, versio 1.0 30. Syyskuuta 2005 2
MICHAEL Projekti



5) Suhteet

Kuten edelld olevasta ilmenee, MICHAEL-luetteloinnissa tietueet liittyvat toisiinsa suhteiden valityksell&.
Yleensa suhde ilmaistaan kahden tietueen valisen linkin avulla.

Linkilla on erityispiirteita:

¢ rooli, joka valitaan ohjeellisesta listasta tai tapauskohtaisesti.

o tarkka kuvaus roolista.
MICHAELissa linkilla ei ole erityistd suuntaa. Organisaation ja digitaalisen kokoelman valinen suhde
ilmaistaan niin, etté organisaatiosta on linkki digitaaliseen kokoelmaan ja digitaalisesta kokoelmasta on linkki

organisaatioon. Jos esimerkiksi organisaatio on vastuussa digitaalisesta kokoelmasta, painvastainen patee
myds: digitaalinen kokoelma on organisaation vastuulla.

MICHAEL-tietomallissa méaaritelldan tietueiden valiset suhteet viiden entiteetin avulla.

Kaytannossa kyse on siis tietueiden valisisté suhteista, ei entiteettien valisista suhteista. Pakolliset suhteet
on méaaritelty luvussa 4.

5.1 Digitaalisiin kokoelmiin liittyvat suhteet
Digitaalinen kokoelma voi olla ...

e organisaation vastuulla

e |uotu osana projektia

e organisaation tuottama

¢ fyysisen kokoelman tai kokoelman osan esitysmuoto
o kaytettavissa palvelun kautta

e osa toista (laajempaa) digitaalista kokoelmaa

5.2 Organisaatioita koskevat suhteet
Organisaatio voi olla ...

e vastuussa yhdesta tai useammasta digitaalisesta kokoelmasta
+ vastuussa yhdesta tai useammasta fyysisesta kokoelmasta

o paikka, jossa fyysinen kokoelma sijaitsee

e vastuussa projektista tai osallisena sellaisissa

e taho, joka vastaa palveluista

¢ taho, joka toteuttaa palvelun

e o0sa toista (laajempaa) organisaatiota

¢ taho, joka luo digitaalisen kokoelman

5.3 Projekteja koskevat suhteet
Projekti voi ...

¢ olla organisaation vastuulla
¢ ollayhden tai useamman organisaation tukema
o olla osa laajempaa projektia

o liittya toisen projektin rahoitukseen
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e olla osa toista projektia
e luoda digitaalisen kokoelman

e luoda palvelun

5.4 Palveluita koskevat suhteet

Palvelu voi ...

¢ tarjota yhden tai useamman digitaalisen kokoelman tai sen osan yleison kayttoon
¢ olla organisaation tuottama

¢ olla organisaation vastuulla

5.5 Fyysisia kokoelmia koskevat suhteet
Fyysinen kokoelma voi...

¢ olla organisaation vastuulla

e sijaita organisaation tiloissa

o ollaluotu projektin yhteydessa

¢ olla organisaation tuottama

¢ ollayhden tai useamman digitaalisen kokoelman tai kokoelman osan lahde

e olla osa toista (laajempaa) fyysista kokoelmaa

6) Kentat

Tassé luvussa esitetdén entiteettien kenttia koskevat maaritelmat. Kentan nimen peradn merkitddn koodi,
XML-kaaviossa oleva nimi seké tieto kentan pakollisuudesta. Suomen tuotantoalustan kenttien ominaisuudet
on merkitty ilmaisulla "ei kaytdssa", jos ne poikkeavat yleisesta MICAEL-tietomallista.

Vaihtoehtoja ovat:

1. pakollinen: kentan on oltava mukana, jotta tietue voidaan vahvistaa ja julkaista.
2. valinnainen: kentta voi olla mukana tietueessa.

3. suositeltava: kentdn mukanaolo on suotavaa. Jos se ei kuitenkaan liity aiheeseen, se voidaan jattaa
merkitsematta.

Perustietojen liséksi esitelladn lyhyesti kunkin kentan tarkoitus ja tehtavéat. Tekniset kentét on jatetty pois.
Niitd ovat muun muassa kuvan tiedostonimi ja verkko-osoite (URL), viimeisin muokkauspéaivamaara jne. Ne
ovat osa XML-kaaviota, mutta ne eivat ole tietomallin ymméartamisen kannalta olennaisia.

Tietueiden valisia suhteita edustavat kentat on my0s jatetty pois. Nama ovat teknisia erikoiskenttia, jotka on
maadritelty XML-kaaviossa.

6.1 Entiteetti: Digitaalinen kokoelma

Osa: Tunnistetiedot

Tunniste [tunniste — pakollinen]

Digitaalisen kokoelman tunniste. Tunnisteella on keskeinen osa MICHAEL-jarjestelmassa. Kaikilla
entiteeteilla pitda olla ainutkertainen tunniste, joka yksildi entiteetin koko Euroopassa. Suomalainen Michael-
jarjestelma luo tunnisteen automaattisesti.

Nimeke [nimeke — pakollinen]

Digitaalisen kokoelman nimeke. Nimekkeen avulla luodaan viite digitaaliseen kokoelmaan.
Nimekkeen tulee olla ainutkertainen, ainakin saman organisaation sisalla. Nimekekentéassa ei kayteta
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akronyymeja eikd kirjainlyhenteitd. Suomalaisessa Michael-jarjestelmédssd nimeke annetaan
ensisijaisesti suomeksi ja/tai ruotsiksi. On suositeltavaa, ettd nimeke annetaan myés englanniksi.

Osa: Kuvailu

Kuvailu [kuvailu-pakollinen]

Vapaamuotoinen kuvailu digitaalisesta kokoelmasta. Kuvailu tédydentad nimekkeen antamaa tietoa
kokoelmasta. Suomalaisessa Michael-jarjestelméassa kuvailu annetaan ensisijaisesti suomeksi ja/tai
ruotsiksi. On suositeltavaa, etta kuvailu annetaan my6s englanniksi.

Kieli [kieli — suositeltava]
Digitaalisen kokoelmaan sisaltyvan aineiston kieli.

Digitaalinen formaatti [formaatti- suositeltaval
Kokoelman formaatti eli tiedostomuoto.

Digitaalinen tyyppi [tyyppi — suositeltava]
Digitaalisen kokoelman yleisméaare, esimerkiksi: tekstiaineistoa, stillkuvia, aanitiedostoja.

Siséaltoa kuvaava yleisméaare [Sisaltda kuvaava yleismaare — valinnainen] [ei kaytossd]
Digitaalisen kokoelman sisaltéad kuvaava yleisméare, esimerkiksi: karttoja, partituureja (nuotteja) tai
kasikirjoituksia.

Kokoelman koko[kokoelman koko — valinnainen]
Arvio kokoelman koosta (kokoelman siséltamien objektien lukumaara).

Kartunta [kartunta — valinnainen]

Tieto kartuntapolitiikasta (paattynyt, passiivinen, aktiivinen, osittainen/valikoiva), kartuntatavasta (osto,
talletus) ja kartuntatiheydesta (paattynyt, epasaanndllinen, jaksottainen).

Tama tieto on erityisen tarkedd metatiedon haravointia varten, jotta voidaan ennakoida kumuloituvien
aineistomaaérien kehitysta.

Standardi [standardi-valinnainen] [ei kaytdssd]

Merkintd kuvailuun tai termeihin liittyvistd standardeista, joita on kaytetty digitaaliseen kokoelman
kappalekohtaisen /objektitason metatiedon luomiseen.

Kayttdoikeudet [kayttdoikeudet — pakollinen]
Merkinta digitaalisen kokoelman oikeudellisesta asemasta.

Kayttdrajoitukset [kayttdrajoitukset — valinnainen]
Merkinta kokoelmaa koskevista kayttérajoituksista.

Kenttdd kaytetdan, jos paasy kokoelmaan on esimerkiksi suljettu tietylla aikavalilla tai jos
kayttdmahdollisuus on rajattu vain tietyille kayttgjaryhmille.

Kokoelmaan liittyva tietokanta [tietokanta — valinnainen]
Kokoelmaan siséltyvia objekteja kuvaileva tietokanta.

Osa: Aihe

Asiasanat [asiasanat — pakollinen]

Digitaaliseen kokoelmaan sisaltda kuvailevat asiasanat. Standardoitu yhteinen MICHAEL-asiasanasto
on erillinen itsendinen dokumentti, joka esittelee kaikki MICHAEL —jarjestelméassa kaytossa olevat
asiasanat.

Alueellinen kattavuus [alueellinen kattavuus — suositeltava]

Digitaalisen kokoelman sisallén alueellinen kattavuus. MICHAEL—jarjestelmassa kaytetaan
kansainvalistda maa- ja alueluetteloa monikansallisia hakuja varten. Jokainen kansallinen
luettelointiyksikko tarjoaa yksityiskohtaisemmat alue- ja paikallishallintoa koskevat luettelonsa.
Suomalaisessa sovelluksessa kdytamme yksikkdnd maa- ja alueluettelon lisdksi maakuntia.
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Aikakausi [aikakausi — pakollinen]

Digitaalisen kokoelman sisalléon kattama aikakausi tai aikakaudet, esimerkiksi pronssikausi tai
keskiaika.

Alkamisvuosi [alkamisvuosi-valinnainen]

Tama on digitaalisen kokoelman varhaisimman objektin summittainen aikamaére, joka ilmoitetaan
vuositasolla. Esimerkiksi 1400-luvun aineistoa kasitteleville kokoelmille tdma olisi vuosiluku 1400.

Paattymisvuosi [paattymisvuosi-valinnainen]

Tama on digitaalisen kokoelman viimeisimman objektin summittainen aikaméaare, joka ilmoitetaan
vuositasolla. Esimerkiksi 1600-luvun kokoelmille tdma olisi vuosi 1699.

Kulttuuri [kulttuuri — vapaavalintainen] [ei kayt6ssd]
Digitaalisen kokoelman aiheena oleva kulttuuri tai kansa, esim. islamilainen kulttuuri tai juutalaiset.

Merkkihenkilot [merkkihenkildt — valinnainen]

Erityisesti ko. digitaaliseen kokoelmaan liittyvat kuuluisat (tai merkittavat) henkilét, esimerkiksi Urho
Kaleva Kekkonen. Tahan kenttdan merkitdan ainoastaan erittdin huomattavat henkilét. Kenttaan ei ole
tarkoitus merkita kaikkia kokoelmaan liittyvid, tunnettuja henkil6ita.

Merkittavat tapahtumat [merkittavéat tapahtumat — valinnainen]

Erityisesti ko. digitaaliseen kokoelmaan liittyvat kuuluisat (tai merkittavat) tapahtumat, esimerkiksi Tali-
Ihantalan taistelu. Téhan kenttddn merkitdan ainoastaan erittdin huomattavat tapahtumat. Kenttaan ei
ole tarkoitus merkita kaikkia kokoelmaan liittyvia tunnettuja tapahtumia.

Merkittavat paikat [merkittavéat paikat — valinnainen]

Erityisesti ko. digitaaliseen kokoelmaan liittyvat kuuluisat (tai merkittdvat) paikat, esimerkiksi
Suomenlinna. Tahan kenttddn merkitdan ainoastaan erityisen huomattavat paikat. Tata kenttaa ei tule
sekoittaa alueellista kattavuutta kuvailevaan kenttéédn. Kenttdén ei ole tarkoitus merkité kaikkia
kokoelmaan liittyvia tunnettuja paikkoja.

Merkittavat esineet ja artefaktit [merkittavéat esineet ja artefaktit — valinnainen]

Erityisesti ko. digitaaliseen kokoelmaan liittyvat kuuluisat esineet. Tama kentta on tarkoitettu erityisesti
pienten ja keskisuurten kulttuurilaitosten kayttoon. Tata kenttaa kaytetaan jos kokoelmassa on yksi tai
kaksi poikkeuksellisen mielenkiintoista tai merkittdvaa esinettdq, jotka eivat muuten [Oytyisi
asiasanahaun avulla. Tatd kenttdd ei ole tarkoitus kayttdd kokoelman kaikkien esineiden
mainitsemiseen.

Osa: Kuva

Kokoelman esittelyyn kaytetddn naytteitd kokoelmasta, yleensa kuvia kokoelman objekteista. Kuvien
lisddaminen kokoelmakuvailuihin on valinnaista. Kuvan tai vastaavan nimi on pakollinen vain, jos sellainen on
lisatty esittelemaan kokoelmaa.

Nimeke [nimeke — pakollinen]
Kuvan nimeke.

Tekija [tekija — valinnainen]
Kuvan luoja tai tuottaja kuten esimerkiksi valokuvaaja.

Oikeudet [oikeudet — pakollinen]
Merkinta kuvaan liittyvisté oikeuksista.
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6.2 Entiteetti: organisaatio

Osa: Tunnistetiedot

Tunniste [tunniste — pakollinen]

Organisaation tunniste. Talla tunnisteella on keskeinen osa MICHAEL-jarjestelmassa. Kaikilla
entiteeteilla pitda olla ainutkertainen tunniste, joka yksil6i organisaation myds eurooppalaisella tasolla.
Suomalainen Michael-jarjestelma luo tunnisteen automaattisesti.

Nimi [nimi — pakollinen]
Kenttdan merkitdan organisaation taydellinen nimi. Nimen (alkukirjaimista muodostettuja) akronyymeja
ja nimen lyhenteita ei kayteta tassa kentassa.

Lyhenne [lyhenne- valinnainen]

Kyseessa on (yleensa nimen alkukirjaimista muodostettu) akronyymi tai nimen lyhennetty muoto, jos
sita kaytetdan yleisesti organisaation/yhteison tunnistamiseksi. Esimerkiksi "Helsingin yliopistosta”
kaytetaan yleisesti nimen lyhennettyd muotoa "HY”.

Yleisesti kaytettyja akronyymeja voidaan kayttdd, mutta niitd ei tule keksia MICHAEL-jarjestelmaa
varten. Akronyymit voivat olla osa organisaation tunnistetta.

Toimivalta [toimivalta — valinnainen] [ei kdytdssd]

Laajempi organisaatio, johon kyseessa oleva laitos kuuluu tai joka rahoittaa laitosta, esimerkiksi
laitosta rahoittava ministerio.

Logo [logo-valinnainen]
Linkki kuvatiedostoon, joka sisaltaa laitoksen logon (likemerkin).

Osa: Kuvailu

Organisaatiotyyppi [organisaatiotyyppi — suositeltava]

Toimiala tai sektori, jolla organisaatio toimii, esimerkiksi arkisto, museo, kirjasto, paikallisyhteiso tai
vastaava.

Hallinnollinen asema [hallinnollinen asema — suositeltava]

Organisaation yleinen hallinnollinen asema, esimerkiksi julkinen, kaupallinen tai voittoa
tavoittelematon.

Osa: Sijainti
Sijaintitiedoissa kerrotaan organisaation yhteystiedot. Osoite on alla olevien kenttien yhteenliittyma.
Sijaintitietoihin tulee merkita vahintaan yksi osoite.

Katuosoite [katuosoite — suositeltava]
Tahan yleiskenttdan merkitdan kadun, rakennuksen tai osaston nimi, seka huoneen numero jne.

Postilokero [postilokero — valinnainen]
Postilokeron numero.

Postitoimipaikka [postitoimipaikka — suositeltava]
Postitoimipaikka on pienin mahdollinen hallinnollinen alue, kuten kaupunki, kyl&, kunta tms.

Postinumero [postinumero — suositeltaval
Tahan tulee postinumero.

Hallintoalue [hallintoalue — suositeltava]

Alue on tassa yhteydessa yleiskasite mille tahansa hallintoalueelle, joka on suurempi kuin paikkakunta
mutta pienempi kuin valtio. Britanniassa alue voi olla esim. perinndllinen hallintoalue tai kreivikunta.

MICHAEL tietomalli, versio 1.0 30. Syyskuuta 2005 7
MICHAEL Projekti



Ranskassa alue voi olla maakunta tai département ja Italiassa maakunta tai provinssi. Suomalaisessa
sovelluksessa kaytdamme hallinnollisena yksikkéna maakuntia.

Maa [maa/valtio — pakollinen]
Osoitteeseen liittyva maa.

Osa: Yhteystiedot
Puhelinnumero [puhelinnumero — valinnainen]
Organisaation yleinen puhelinnumero, esimerkiksi vaihteen tai tietopalvelun numero.
Puhelinnumerossa pitaa olla maakoodi MICHAEL-jarjestelmén kansainvalista kayttoa varten.

Faksi [faksi—valinnainen]
Organisaation yleinen faksinumero, esimerkiksi vaihteen tai tietopalvelun numero.

Puhelinnumerossa pitaa olla maakoodi MICHAEL-jarjestelmén kansainvalista kayttoa varten.

Sahkdposti [séhkoposti — suositeltaval
Organisaation yleinen sahkopostiosoite, esimerkiksi tietopalvelun sahkdpostiosoite.

URL [verkko-osoite — suositeltava]
Organisaation kotisivujen verkko-osoite.

Osa: Yhteyshenkilo

Tiedotusyksikko [tiedotusyksikkd-valinnainen]
Yksikon tai palvelun nimi (esim. osasto/yksikk® organisaatiossa).

Puhelinnumero [puhelinnumero — valinnainen]
Yksikon tai palvelun puhelinnumero.

Puhelinnumerossa pitaa olla maakoodi MICHAEL-jarjestelmén kansainvalista kayttoa varten.

Faksi [faksi — valinnainen] [ei kaytdssd]
Yksikon tai palvelun faksinumero.

Puhelinnumerossa pitaa olla maakoodi MICHAEL-jarjestelmén kansainvalista kayttoa varten.
Sahkoposti [séhkodposti — valinnainen]

Yksikon tai palvelun séhkdpostiosoite organisaatiossa.

6.3 Entiteetti: palvelu

Osa: Tunnistetiedot

Tunniste [tunniste — pakollinen]

Palvelun tunniste. Talla tunnisteella on keskeinen osa MICHAEL-jarjestelméssa. Kaikilla entiteeteilla
pitda olla ainutkertainen tunniste, joka yksil6i entiteetin koko Euroopassa.

Tunniste voisi koostua esimerkiksi maakoodista ja palvelun ainutkertaisesta tunnisteesta.
Suomalainen Michael-jarjestelma luo tunnisteen automaattisesti.

Nimeke [nimeke — pakollinen]
Palvelun nimi. Nimekkeen tulisi viitata siihen, mité palvelu tarjoaa. Se voi koostua:

e nimesta, jolla palvelu tunnetaan, esim. verkkosivujen nimi, tai

» kokoelman nimesta ja siita, miten tietoa voi etsia kokoelmasta, esim. Caravaggion -teokset: CD-ROM
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Osa: Kuvailu

Kuvailu [kuvailu — suositeltava]

Lyhyt kuvaus palvelun sisallosta ja siihen liittyvistd toiminnoista. Esittely tdydentdd nimekkeen
antamaa tietoa. Esimerkiksi "Tama verkkosivun kautta kayttdja voi hakea ja selailla museon
kokoelmatietokantaa” Tassa yhteydessa ei toisteta kokoelman siséltéa koskevaa kuvailua, jos jostain
palvelun kokoelmasta on tehty erikseen kuvaus Michael-jarjestelmaan.

Kieli [kieli — pakollinen]
Kieli tai kielet, joilla palvelua voi kayttaa.

Yllapito [yllapito — valinnainen]
Yleinen kuvaus palvelun yllapidosta, esimerkiksi jatkuva (reaaliaikainen), valmis, sdanndéllinen paivitys
jne.

Kohdeyleist [kohdeyleis6-suositeltava]
Kohdeyleiso, jolle palvelu on suunniteltu.

Kayttdoikeudet [kayttdoikeudet — suositeltaval
Selvitys palvelun oikeudellisesta asemasta.

Osa: Kayttdoikeudet

Palvelun tyyppi [palvelun tyyppi -pakollinen]
Palvelun muoto: online, offline, painettu, tarvepainatus (on demand) jne.

Paéasy palveluun [paasy palveluun —valinnainen]

Selvitys kayttotavoista, joilla palvelu on saavutettavissa. Esimerkiksi puhekayttéinen selain (offline-
palvelussa).

WAI-taso [wai — suositeltava] [ei kdytossd]

Tama kertoo palvelun WAI (Web Accessibility Initiative) —standardoinnin tasosta: A, AA, tai AAA. Tata
ohjetta kirjoitettaessa standarditasot eivat ole yleisesti kaytdossa suomalaisessa MICHAEL -
portaalissa.

Kayttdoikeudet [kayttdoikeudet — pakollinen]
Kuvaus palvelun kayttdehdoista, esimerkiksi ilmainen, maksullinen, rajoitettu jne.

Kommentit [kommentit — valinnainen]
Lyhyt taydentava selvitys tai kommentti palvelun kayttéehdoista.

Osa: Tekniset vaatimukset

Tekniset vaatimukset [tekniset vaatimukset — valinnainen]

Lyhyt kuvaus palvelun kaytdn asettamista teknisistd vaatimuksista, esimerkiksi kayttdjan selaimen
tarvitsemista lisdosista (plug-ins) ja asetuksista.

Tekninen kuvaus [tekninen kuvaus — valinnainen]
Linkki ulkoiseen esittelyyn, jossa kerrotaan miten etakayttd konfiguroidaan.

Kaytetty protokolla [kaytetty protokolla — valinnainen]
Viestintaprotokolla, esimerkiksi 239.50, OAI-PMH, ZING jne.

Tiedostomuoto [tiedostomuoto- valinnainen] [ei kaytossa]
Palvelun tiedostomuoto, esimerkiksi OAl-kohteen tiedostomuoto voi olla XML.
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Osa: Kayton sijainti

Kayton sijainti [kayton sijainti -valinnainen]
Lyhyt kuvaus siitd, missé ja miten palvelua voi kayttaa.
Jos kyseessd on analoginen tuote tai offline-palvelu, suositellaan, ettd kaikki asianmukainen tieto
merkitdan tdhan kenttaan.

Kayttdosoite [kayttéosoite — suositeltava]
Sijainti, josta kasin palvelua voi kayttaa, esim. verkko-osoite (URL).

6.4 Entiteetti: projekti

Osa: Tunnistetiedot

Tunniste [tunniste — pakollinen]

Projektin tunniste. Talla tunnisteella on keskeinen osa MICHAEL-jarjestelméssa. Kaikilla entiteeteilla
pitda olla ainutkertainen tunniste, joka yksil6i entiteetin koko Euroopassa.

Tunniste voisi koostua esimerkiksi maakoodista ja ainutkertaisesta projektitunnisteesta. Suomalainen
Michael-jarjestelma luo tunnisteen automaattisesti.

Nimeke [nimeke — pakollinen]

Projektin nimi. Nimi kirjoitetaan kokonaisena. (Nimen alkukirjaimista muodostettuja) akronyymeja ja
nimen lyhenteita ei kayteta.

Lyhenne [lyhenne-valinnainen]

Akronyymi tai lyhenne projektin nimesté. Yleisesti kaytettyja akronyymeja voidaan kayttdd, mutta niita
ei tule muodostaa erityisesti MICHAEL -jarjestelméaa varten.

Logo [logo-valinnainen]
Linkki kuvatiedostoon, joka sisaltaa projektin logon (likemerkin).
Osa: Kuvailu

Kuvailu [kuvailu-suositeltava]
Projektin lyhyt esittely, joka tdydenta& nimekkeen antamaa tietoa kokoelmasta.

Digitointiprosessi [digitointiprosessi — valinnainen]
Yleinen kuvaus projektin teknisistd ominaisuuksista ja siind kaytetyista digitointiprosesseista.

Rahoitus [rahoitus — valinnainen]
Yleinen kuvaus projektia tukevan rahoituksen luonteesta: organisaation siséinen, ulkoinen tms.

Osa: Yhteystiedot

Sahkoposti [sahkbdposti — valinnainen]
Projektin yleinen séhkdpostiosoite, esimerkiksi tietopalvelun sdhkdpostiosoite.

URL [url —valinnainen]
Projektin verkkosivujen osoite (URL).

Osa: Eteneminen

Aloitusvuosi [aloitusvuosi — suositeltava]
Projektin summittainen aloitusaika, esimerkiksi aloitusvuosi. Voidaan ilmaista vuositasolla.

Paattymisvuosi [paatymisvuosi-valinnainen]
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Projektin paattymisajankohta jos se on tiedossa. Voidaan ilmaista vuositasolla.

Projektin eteneminen [Projektin eteneminen — valinnainen]
Yleinen selvitys projektin tilasta, esimerkiksi suunniteltu, kdynnissa oleva, paattynyt.

Osa: Yhteyshenkilo

Nimi [nimi — valinnainen]
Yhteyshenkilén nimi.

Puhelinnumero [puhelinnumero — valinnainen]

Yhteyshenkilén puhelinnumero. Puhelinnumerossa pitda olla maakoodi MICHAEL-jarjestelman
kansainvalista kayttoa varten.

Faksi [faksi — valinnainen] [ei kaytdssd]

Yhteyshenkilén faksinumero. Faksinumerossa pitdd olla maakoodi MICHAEL-jarjestelman
kansainvalista kayttoa varten.

Sahkoposti [séhkbdposti — valinnainen]
Yhteyshenkilén sahkdpostiosoite.

6.5 Entiteetti: Fyysinen kokoelma

Osa: Tunnistetiedot

Tunniste [tunniste — pakollinen]

Fyysisen kokoelman tunniste. Talla tunnisteella on keskeinen osa MICHAEL-jarjestelmassa. Kaikilla
entiteeteilla pitdd olla ainutkertainen tunniste, joka yksiléi entiteetin koko Euroopassa. Suomalainen
Michael-jarjestelma luo tunnisteen automaattisesti.

Nimeke [nimeke — pakollinen]

Fyysisen kokoelman nimeke. Nimekkeen tulee olla ainutkertainen, etenkin jos kyseessa on yhden
organisaation aineisto. Nimekekentassa ei kayteta akronyymeja eika kirjainlyhenteita.

Osa: Kuvailu

Kuvailu [tiivistelma — suositeltava]

Fyysisen kokoelman vapaamuotoinen kuvailu, joka tdydentdd nimekkeen antamaa tietoa
kokoelmasta.

Kieli [kieli — valinnainen]
Fyysisen kokoelman aineiston kieli.

Aineistotyyppi [aineistotyyppi-suositeltava]
Kokoelman fyysiset ominaispiirteet.

Koko [koko —valinnainen]

Arvio kokoelman koosta (kokoelman objektien lukumaard). Tarkoituksena on tarjota MICHAELIN
kayttajille tietoa fyysisen kokoelman koosta.

Kartunta [kartunta-valinnainen]

Tieto kokoelman kartuntapolitikasta (paattynyt, passiivinen, aktiivinen, osittainen/valikoiva),
kartuntatavasta (osto, lahjoitus jne.) ja kartuntatiheydesta (paattynyt, epasaanndéllinen, jaksottainen).
Tama tieto on erityisen tarked& metadatan haravointia varten, jotta voidaan ennakoida kumuloituvien
aineistomaarien kehitysta.

Standardi [standardi- valinnainen] [ei kdyt6ssd]

Merkintd kuvailuun tai termeihin liittyvista standardeista, joita on kaytetty fyysisen kokoelman
yksikkotason /objektitason metatiedon luomiseen.
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7) Liite A: XML-kaavio

Suomenkielinen XML —kaavio tuotetaan versioon mydhemmin.
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